REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SERGIPE

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
BERGIPE, no uso de suas atribuighes legais, com fundamento no artigo 16, inciso
|, da Lei Complementar Estadual n.” 183, de 31 de margo de 2010,

-~ RESOLVE:

INSTITUIR o Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Defensoria

Publica do Estado de Sergipe.
TiTULO 1
CAPIiTULO UNICO
DA ORGANIZACAO E DA COMPOSICAO

Art. 1° - A Corregedona-Geral é o 6rgio da Administracio Superior da
Defensoria Piblica do Estado de Sergipe encarregada de orientar e fiscalizar as
atividades funcionais e a conduta dos membros e dos servidores da Instituiciio.

Art. 2° - A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica € exercida pelo
 Corregedor-Geral, indicado dentre os integrantes da classe mais elevada da
Carreira, em lista triplice, formada pelo Conselho Superior da Defensoria Publica, e
nomeado pelo Defensor Publico-Geral do Estado para mandate de 02 [dois) anos,
permitida 01 (uma) reconducie.

§1° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica & substtuido em suas
faltas, afastamentos tempordrios, bem como nos impedimentos ou suspeiges de
que trate a Lei processual pelo Subcorregedor, indicado pelo Corregedor-Geral F’
designadoe pelo Defensor Pablico-Geral.

82° - O Corregedor-Geral pode ser destituido por proposta do Dcl‘cnm—_—-r ;
Pubhco-Geral, aprovada por voto de 2/3 [dois tergos) dos membros do Conselho
Superior, antes do término do mandato, assegurada a a.mpla_ defesa. Sl
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§3° - Ocorrendo vacédncia do carge de Corregedor-Geral, deve ser
realizada nova eleigio, na forma prevista no caput deste artigo.

Art. 3° - A Corregedoria-Geral da Defensoria Piblica, instalada na sede
da Defensoria Pablica do Estado de Sergipe, ¢ formada pelo Gabinete do
Corregedor-Geral — GOG, subordinado diretamente ao Corregedor-Geral e dirigido
pelo ocupante do cargo de provimento em comissio de Diretor-Chefe de Gabinete,
simbolo CCS-12, indicado pelo Corregedor-Geral ¢ nomeado pelo Defensor Pablico-
Geral.

-t TITULO 1T
DAS ATRIBUICOES

cAPiTULO I
DAS ATRIBUICOES DO CORREGEDOR-GERAL

Art. 4° - Sdo atribuicies do Corregedor-Geral da Defensoria Pablica do
Estado de Sergipe:

1 - inspecionar ou fiscalizar, em carater permanente, as atividades dos
membros da DPE, realizando as inspegdes e correigtes julgadas necessarias;

Il - receber e processar as representacdes contra os membros da DPE,
encaminhando-as, com parecer, ao Conselho Superior;

11 - instaurar, de oficio, por provocacio de orgio da Administracio
Superior da DPE, da Ouvidoria-Geral da Defensoria Pablica ou de terceiro
interessado, Sindicincia contra membro da Instituicio ou servidor, presidindo a

W apuracaoc regular da representacio e, uma wez constatada sua procedéncia,
encaminhar sua conclusio ao Defensor Publico-Geral para aplicacdo da sancgio
correspondente, na forma da Lei Complementar Estadual n.® 183/2010;

IV - propor a instauragdo de processo administrativo disciplinar, para
apurar irregularidades ocorrentes na Instituico, das quais tenha conhecimento de
oficio ou mediante representacao,;

V - propor ao Defensor Publico-Geral, se for o caso, aplicagdo de sangdes
disciplinares ou o afastamento do membro da Defensoria Publica sujeito &
Correigio, Sindicincia ou Processo Administrativo Disciplinar; .-’/r :

V1 - representar ao Defensor Publico-Geral sobre a conveniéncia l::la
remocio compulsiria ou da disponibilidade de membro da DPE;

VIl - prestar ao Conselho Superior, em carater sigiloso, as informacces
que the forem solicitadas sobre a atuacéo funcional de membro da DPE; +
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VIII - manter prontudrio permancntemente atualizado, referente a cada
um dos membros da DPE, para efeito de desenvolvimento na Carreira;

[X - manter atualizados os assentamentos funcionais e os dados
estatisticos de atuacio dos membros da DPE, para efeito de alericio de
merecimento;

X - acompanhar o estagio probatério dos membros da DPE, propondo ao
Defensor Pablico-Geral, fundamentadamente, & confirmagdo ou nfo na Carreira,
COm a consequente exoneragio,

Xl - apresentar ao Defensor Publico-Geral, em janeiro de cada ano,
relatorio dos servicos desenvolvidos no ano anterior;

- X1 - propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior a suspensao do
estigio probatdrio de membros da Defensorna Pabhics;

X1 - expedir recomendagées aos membros da DPE sobre matéria afeta a
competéncia da Corregedoria-Geral;

XIV - editar normas, no limite de suas atribuigoes, visando a regularidade
¢ ao aperfeicoamento das atividades da DPE, resguardada a independéncia
funcional de seus membros,

XV - indicar, dentre os membros da classe mais elevada da Carreira, o
Subcorregedor para auxilid-lo, que devera ser designado pelo Delensor Publico-
Geral.

XVl - convocar Defensores Publicos para deliberagio sobre matéria
administrativa ou de interesse da Instituigao.

cAPiTULO I
DAS ATRIBUICOES DO SUBCORREGEDOR
' Art. 5° - O Subcorregedor é indicado pelo Corregedor-Geral, dentre os
membros da classe mais elevada da Carreira, e designado pelo Defensor Pablico-
Greral.

Pardgrafo Unico - No exercicio da fungio de que trata este artigo, ¢
facultado ao Subcorregedor cumular ou nao com suas fungdes habituais, total ou
parcialmente,

Art. 6° - S&o atribuigdes do Subcorregedor: ':—: %’. ;

1

| - auxiliar e prestar atividades de apoio as atribuigdes do Corregedor-

Geral;
4
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[ - substituir o Corregedor-Geral em suas faltas, afastamentos
temporarios, bem como nos impedimentos ou suspeigbes de que trata a lei
processual;

11 - desempenhar outras atribuicdes previstas em lei ou por delegacao do

Corregedor-Geral,

riTuLo mI
DA ATUACAO DO CORREGEDOR-GERAL

Art. T° - O Corregedor-Geral deve atuar por meio de Atos, Portarias,
'~ Oficios, Decisdes & Despachos.

Art. 8° - Os Atos destinados a4 repulamentagao de procedimentos
funcionais e de administragao da Corregedoria-Geral, assim como dos drgios de
atuacéo da Defensoria Publica, devem ter numeragdo em série crescente, renovavel
anualmente, devendo a sigla do Orgao - GCG preceder o respectivo nimero, sendo
eate seguido do ano em que forem emitidos, separados por barra.

Art. 9° - As Portarias destinam-sc a instauragdo de Sindicéncia, bem
como ao disciplinamento de questbes internas afetas a4 Corregedoria-Geral,
adotando sistema de numeracio assemelhado ao dos Atos.

Art. 10 - Os Oficios, de carater individual ou circular, sdo expedientes
destinados fis comunicacdes de rotina, dentre elas informagées, encaminhamentos,
solicitagfes, requisicies e notificagdes, obedecende numeragio crescente, renovavel
anualmente, devendo a sigla do Orgéo - GCG preceder o respectivo numero, sendo

=~ este seguido do ano em que forem emitidos, separados por barra.

Art. 11 - Os Despachos destinam-se ao impulso dos procedimentos
administrativos e ao encaminhamento do expediente de rotina.

Art. 12 - As Decisdes sdo atos deliberativos, destinadas a resolucéo dos
procedimentos ou ao encaminhamento da matéria a autoridade competente.

Art. 13 - A comunicagéo dos expedientes da Corregedoria-Geral pode a?//é
efetuada por mensagem eletronica. 4 5{{).
i
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Art. 14 - A Corregedoria-Geral deve manter registro de suas atividades
por meio de livros, arquivos em papel ou meio eletrdnico e prontuarios, obedecidas
as normas estabelecidas neste Regimento [nterno e em Ato do Corregedor-Geral.

Pardgrafo Unico - £ facultada a substituicio dos livros por sistema
informatizado de registro, obedecida a classificagic do artigo anterior, desde que
assegurada sua inviolabilidade ¢ imutabilidade dos assentamentos.

TiTULO IV
DO ORGAO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL

cAPiTULO 1
DO GABINETE

Art. 15 - O Gabinete do Corregedor-Geral, coordenado pelo Diretor-Chefe
de Gabinete, € orgdo de apoio administrativo do Corregedor-Geral e do
Subcorregedor, competindo-lhe:

I - providenciar o material de que necessite o Corregedor-Geral ¢ o
Subcorregedor para o desempenho de suas funcgdes, prestando-lhe o necessario
apoio administrativo;

Il - atender as autoridades e o publico em geral que se dirijam a
Corregedoria-Geral, dando-lhes o devido encaminhamento:

Il - organizar a agenda do Corregedor-Geral e do Subcorregedor;

IV - adotar todas as medidas necessérias para as viagens dos membros
da Corregedoria-Geral, como reserva de passagens aéreas, hotel e requerimento de
diarias, dentre outras.

CAPITULO I
DO DIRETOR-CHEFE DE GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL

Art. 16 - Séo atribuicbes do Diretor-Chefe de Gabinete da Corregedoria-
Geral:

suas funcbes:
[I - coordenar, organizar e orientar as atividades do Gabinete, propondo a

alteracoes que se fizerem necesss

distribuicio de funcgdes dentre os diversos servicos que a compodem, assim como ﬂ

l.'.

I - assessorar o Corregedor-Geral e Subcorregedor no desempenho d(‘@{’ \
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Il - supervisionar todos os trabalhos burocraticos da Corregedoria-Geral,
como cmissdo de Oficios, Avisos, Comunicagdes, Portarias, Ordens Internas de
Servigo, Memorandos, Atos e demais expedientes, assumindo pesscalmente a
confeccao de recomendacoes a membros da Defensoria Publica, representacdes ou
requisicoes [eitas pelo Corregedor-Geral;

IV - fazer a distribuicio de documentos, papéis, processos e expedientes,
diretamente aos orgios competentes, exigindo dos servigos internos o controle da
movimentacio deles;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos fixados para recebimento de
informagoes ¢ documentos, bem como pelo desenvolvimento dos trabalhos;

V1 - providenciar a redacio e expedicdo da correspondéncia da
Corregedoria-Geral, inclusive a elaboragao dos Atos e Portarias;

VIl - secretariar os trabalhos de Correicéo, as Visitas de Inspecéo as
Defensorias Piiblicas, e os Procedimentos Administrativas instaurados no Ambito
da Corregedoria-Geral;

VIII - expedir certid@es ¢ extrair copias dos atos do Corregedor-Geral;

IX - autenticar documentos para uso no ambito da Corregedoria-Geral;

X - manter atualizados os assentamentos relatives as atividades
funcionais ¢ & conduta dos membros da Defensoria Pablica;

X! - zelar pela guarda e ordem dos arquivos e iichanos;

X1l - informar quais os Defensores Publicos deixaram de remeter os
relatérios mensais 8 Corregedoria-Geral;

X - wvelar pela disciplina e eficiéncia dos servidores lotados na
Corregedoria-Geral, propondo ao Corregedor-Geral as medidas que julgar
NECessArias;

XIV - cumprir, atender e encaminhar os Despachos do Corregedor-Geral ¢
do Subcorregedor;

XV - atender ao publico, podendo tomar por termo as declaragdes de
interesse da Corregedona-Geral;

XVI - solicitar o material necessario & manutencdo dos servicos da
Corregedoria—Geral.

XV - receber todas as correspondéncias e 05 documentos enderecados a

seja uma correspondéncia confidencial, realizar a triagem preliminar e seu registro;

Corregedoria-Geral, abrindo os envelopes quando néo houver a identificagio de quecﬁﬁr'
7

XVIT - encaminhar ao destinatario as correspondéncias ¢ os documentos

de natureza pessoal, resguardando sua inviolabilidade;
XIX - efetuar o registro de protocolo de todas as correspondéncias e os

documentos recebidos na Corregedoria-Geral, preferencialmente em sistema E
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informatizadeo, o qual devera ser atualizado em relacho a todos os
encaminhamentos dados aos expedientes;

XX - elaborar os expedientes de mero encaminhamento;

XXI - efetuar o registro de protocolo e expedir as correspondéncias e
documentos da Corregedoria-Geral aos Orgios aos guais se destinam, fazendo-o
diretamente quando se tratar de Orgio da Administracio Superior da Defensoria
Pablica, & por meio do servige proprio de protocolo e expedigiio da Defensoria
Pablica, tratando-se de drgio externo;

MXII - encaminhar, por intermédio da Subdefensoria Pablica-Geral, os
Atos da Corregedoria-Geral que devam ser publicados na Imprensa Oficial do

~  Estado;

XX - registrar os procedimentos administratives nos respectivos livros,
ou sistema informatizado que os substitua, mantendo-os atualizados guanto &
movimentacio, decisdo final e localizacio fisica do feito:

AXIV - proceder @o registro e & autuagho dos procedimentos
administrativos instaurados no ambito da Corregedoria-Geral;

KXV - cumprir 08 Despachos e as Decisdes emitidas pelo Corregedor-
Geral nos Procedimentos Administrativos;

XXVI - arguivar as correspondéncias, os Procedimentos Administrativos e
toda espécie de documentos de responsabilidade da Corregedoria-Geral, nas
respectivas pastas ¢ caixas, conforme a classificagio determinada neste Regimento
Interno;

XXVIl - lancar ¢ manter atualizados os dados constantes na ficha
funcional dos membros da Defensoria Publica;

XXVII - zelar pela guarda e sigilo de todas as informagdes e documentos
existentes nos arquivos da Corregedoria-Geral, em especial os livros e as fichas

'~ funcionais, principalmente se mantidos em sistemas informatizados, permitindo
acesso a cles apenas as pessoas autorizadas na forma deste Regimento Interno;

XKXIX - processar os relatorios de atividades das Defensorias Publicas e
Nucleos, comunicando ao Corregedor-Geral as hipoteses de falta de remessa pelos
Defensores Publicos no devido prazo;

XXX - elaborar os relatérios estatisticos que forem solicitados pelo -

Corregedor-Geral; P

XXXI - expedir, com autorizagio do Corrcgedor-Geral, as informacgdes i
certidées acerca dos registros em ficha funcional dos membros da Defensoria — &
Pablica;

XXXII - extrair, a pedido do Corregedor-Geral, relatorio acerca dos
registros em ficha funcional dos membros da Defensoria Pablica, em especial para e
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possibalitar o relatorio ao Conselho Superior da Defensoria Piblica dos candidatos
a movimentacao na Carreira;

XXX - encaminhar informactes atualizadas relativas & Corregedoria-
Geral para a Assessoria de Comunicagio da Defensoria Phblica para alimentacéo
na sua pagina institucional na internet;

XXXIV - exercer as atividades que forem determinadas pelo Corregedor-
Geral, Subcorregedor, a fim de atender s fungdes legais da Corregedoria-Geral.

I
DOS LIVROS E DOS ARQUIVOS

Art. 1T - 0Os Atns, as Portarias, of Oficios ¢ 08 Procedimentos
Administrativos da Corregedoria-Geral devem ser registrados em livros proprios,
obedecidas as normas estabelecidas neste Regimento Interno € em Ato do
Corregedor-Geral.

Art. 18 - Sao livros obrigatdrios da Corregedoria-Geral:

I - Registro de Pedidos de Explicagoes;

Il - Registro de Sindicancias;

Il - Registro de Processos Administrativos Disciplinares;

IV - Registro de Processos Administrativos de Expediente;

V - Registro de carga de feitos da Corregedoria-Geral aos interessados;
VI - Registro de Atos;

VIl - Registro de Portarias;

VIIT - Registro de Oficios;

[X - Registro de Inspegies e Correigdes.

Art.19 - Os livros, compostos de folhas numeradas, devem ser abertos e
encerrados por termo do Corregedor-Geral.

Pardgrafo Umico - E facultada a substituicao dos livros por sistema
informatizado de registro, obedecida & classificacio do artigo anterior, desde que
asscgurada sua inviolabilidade e imutabilidade dos assentamentos. -‘lf: I

Art. 20 - As fichas funcionais dos membros da Defensoria Publica, os

Procedimentos Administrativos ¢ demais documentos afetos a Corregedoria-Geral
serdo, apds sua tramitagio, organizados em arquivo, segundo as normas deste

Regimento Interno e as comple -r-rs. >s disciplinadas em ato do Corregedor-Geral. q‘:._
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Art. 21 - Compdem o arquive da Corregedoria Geral:

1 - as pastas individuais contendo as fichas de dados funcionais e
disciplinares dos membros da Defensorna Publica;

Il - as pastas de Correicao e de Inspecao;

Il - as caixas de Sindicdncias e Procedimentos Administrativos
Disciplinares envolvendo membros da Defensoria Pilblica;

IV - as caixas contendo os relatbérios estatisticos anuais da Defensoria
Publica ¢ os de atividades da Corregedoria-Geral;

- §1° - O Corregedor-Geral, em ato préprio, pode determinar a abertura de
novas pastas ou caixas.

§2° - A= caixas contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos
membros inativos, falecidos ou exonerados da Defensoria Plblica e as caixas
contendo os liviros da Corregedona-Geral, jd encerrados, devem ser encaminhadas
a Coordenadoria de Recursos Humanos;

Art. 22 - O Diretor-Chefe de Gabinete pode determinar a abertura, no
arquivo, de pastas de apoio, para guarda de documentos especificos, cujos
contetidos deverio ser revisados no inicio de cada ano e, conforme o caso,
eliminados ou remetidos, no prazo estabelecide na tabela de temporalidade, para
guarda do Arquivo-Geral.

Art. 23 - Obedecidos os prazos legais, bem como as normas

complementares disciplinadas em ato do Corregedor-Geral ou Defensor Publico-

‘~  Geral, os procedimentos e documentos do arquive poderfo ser eliminados, através
de processo mecé@nico de destruicio que inviabilize a leitura de scu conteado.

Pardigrafo Unico - A eliminacdo dos procedimentos ¢ documentos do
arquivo sera efetuada apos autorizacao do Corregedor-Geral, e sob a supervisao do
Diretor-Chefe de Gabinete, lavrando-se o respectivo termo.

SECAO 11 ¢
DOS PRONTUARIOS Je

Art. 24 - Os prontudrios compreendem as informagdes pessoais, \
funcionais e disciplinares dos membros da Defensoria Poblica, bem como os /
documentos a elas m]aﬁvﬂs.*
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Art. 25 - As informagées dos prontuérios devem ser registradas em fichas
funcionais individuais, as quais poderfo ser organizadas em sistema informatizado.

Art. 26 - Devemn constar nos prontudrios, além das informagies ¢ dos
documentos determinados pelo Corregedor-Geral, disciplinados em ato proprio,
obrigatoriaments o seguinte:

I - nome, identificacdo funcional, data da nomeagao, data da posse, data

do inicie do exercicio, classificagio no concurse, Comarca para a qual foi designado
 inicialmente, primeira titularidade e data de aprovagao do estagio probatorio,
- [1 - promogoes;

[1I - remogoes e permutas;

[V - reintegracéo, reversio e aproveitamento;

V - afastamento legalmente previsto;

VI - faltas cometidas e sangdes disciplinares recebidas;

VII - mengao clogiosa cxpressa em seniencas, votos, acordaos ou citagtes
doutrinanas;

VIl - publicaco de livros, monografias ou artigos juridicos € premiacao
em concursos juridicos;

IX - partrr:maa;:au como tesista, debatedor ou expositor em semindrios,
congressos, painéis e encontros que digam respeito as atividades desenvolvidas pela
Defensoria Pablica;

X - cursos de gue tenha participado, tais como: especializagdes,
mestrados ¢ doutorados na area juridica;

Xl - agraciamento com medalhas oficiais, comendas ou titulos por
servicos prestados em favor da comunidade onde atua e que digam respeito as

~  atividades desenvolvidas pela Defensoria Pliblica;

X1l - outras informagoes pertinentes a vida funcional;

KIII - os relatdorios feitos em correigies, vistorias ou visitas de mspecio;

XIV - as sindicancias e os processos administrativos instaurados, com
sua respectiva conclusdo;

XV - o desempenho de cargos ¢ funches nos Orglos da hdnumatr&n:&ﬂ
Superior.

Art. 27 - As anotaghes, gquando importarem em demérito, devem ser
objeto de Pedido de Explicacbes Preliminares. _J_f

g
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Art. 28 - O acesso aos assentamentos € restrito aos membros da
Corregedoria-Geral e seus funciondrios, restringindo-se, quanto a estes, 8o
somente para a efetivacio dos atos gque lhes competir.

Pardgrafo Unico - O Corregedor-Geral, quando solicitado, possibilitara o
acesso aos assentamentos ao Defensor Pablico-Geral, acs membros do Conselho
Superior da Delensoria Publica ¢ ao Defensor Pablico interessado.

Art., 29 - Para os efeitos da Promogao por Merecimento, o Corregedor-
i Geral deve apresentar a4 sessio do Conselho Superior as pastas de assentamentos
~  dos membros da DPE que possam ser votados para compor a lista triplice.

TiTULO V
DO SERVICO DE ESTATISTICA DAS ATIVIDADES DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 30 - As atividades da Defensoria Pablica devem ser organizadas,
para fins estatisticos, em planilhas que expressem a quantidade de atos praticados,
classificados conforme o tipo e a complexidade da manifestagdo.

Paragrafo Unico - O servico de estatistica pode ser organizado em
sistema informatizado, garantida a fidelidade e imutabilidade dos dados.

Art. 31 - No més de janeiro de cada ano, os dados estatisticos dos
servigos desenvolvidos no d&mbito da Corregedoria-Geral, relatives ao ano anterior,
devem ser condensados em relatdrio circunstanciado ¢ encaminhado ao Defensor
Puablico-Geral.

Art. 32 - Os relatérios anuais das atividades da Defensoria Publica devem
ser mantidos no arquive da Corregedoria-Geral, facultada & consulta, para fins de
pesquisa cientifica, a qualquer interessado.

TiTULO VI ;
DO ESTAGIO PROBATORIO L=

Art. 33 - A partir da data em que o Defensor Pablico da classe Inicial ou
Substituto entrar em exercicio, ¢ durante o prazo de cletive exercicio de trés anos,
ficara sujeito ao estagio probatdrio, durante o qual serd apurada a conveniéncia de
sua confirmacio na carreira. _4__ ﬁ?
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Art. 34 - O procedimento e critérios para a confirmacdo na Carreira
devemn obedecer ao previsto em Provimento especifico para tal fim, a ser expedido
pelo Conselho Superior, por iniciativa da Corregedoria-Geral.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO 1
DA FISCALIZACAO DA ATIVIDADE FUNCIONAL E DA CONDUTA PESSOAL

Art. 35 - A Corregedoria-Geral exerce, por todos os meios previstos em lei
e neste Regimento Interno, a hscalizacio da atividade funcional ¢ da conduta
pessoal dos membros da Defensoria Pablica, a im de assegurar a observancia dos
dispositivos constitucionais e legais aos quais estio submetidos.

Pardgrafo Unico - Qualquer pessoa pode reclamar ao Corregedor-Geral
sobre abusos, erros, omissdes ou conduta incompativel de membros da Defensoria
Publica.

Art. 36 - A fiscalizacdo da atividade funcional e da conduta pessoal dos
membros da Defensoria Pablica é realizada através de:

[ - Visita de Inspegao;
Il - Correicio Ordinaria;
[l - Correigao Extraordinana.

SECAO1
DA VISITA DE INSPECAO

Art. 37 - A Visita de [nspecdo, de carater informal, consiste no
comparecimento pessoal do Corregedor-Geral ou do Subcorregedor nas Defensorias
Pablicas e Nucleos, tendo por finalidade a wverificacdo de sua organizacio
administrativa, a afericio do actimulo de servico, as condigies de trabalho, bem
como do desempenho das fungdes exercidas pelos membros da Defensoria Pablica.

Pardgrafo Unico - A Visita de Inspecdo é realizada a critério do
Corregedor-Geral e independe de prévio aviso aos Defensores Pablicos que r:ste i
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Art. 38 - Por ocasifo da Visita de Inspegdo podem ser examinados o
portal do Defensor, os processos com carga, os livros, os documentos, as pastas c
05 arguivos cxistentes no gabinecte.

Parigrafo Umico - Os membros da Defensoria Publica devem colocar &
disposicdo da Corregedoria-Geral todo o material citado no caput deste artigo para
os exames que forem necessarios, providenciando, quando lhes forem solicitado,
local adequado para o desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 39 - Da Visita de Inspegio serd lavrado relatdrio reservado, no qual
devemn constar, pelo menos, os seguintes dados:

[ - a Defensoria Publica ou o Niucleo visitado, a data de sua realizacio e os
nomes dos membros da Corregedoria-Geral que dela participaram;

Il - og Defensores Phblicos que estejam ali exercendo suas fungoes e se
cles residem na Comarca;

[II - gual o horirio reservado ao atendimento ao publico, se estdo
regularmente institidos e atualizados os arquivos da Defensoria Publica, e as
condighes das instalagoes fisicas do gabinete;

[V - a quantidade de feitos existentes com vista em gabinete, no cartario
o1 no portal;

V - a data da ultima visita realizada pele Defensor Publice a
estabelecimento prisional, quando for o caso;

V1 - as sugestoes eventualmente apresentadas pelo Defensor Publico e as
orientagdes que lhe forem feitas pela Corregedoria-Geral;

VIl - a quantidade de iniciais para ajuizamento;

- VIl - as assinaturas dos membros da Corregedoria-Geral que dela
tenham participado.

§1° - A realizagio da Visita de Inspecdo e as orientagies dadas pela
Corregedoria-Geral séo anotadas na Ficha Funcional do membro da Defensoria
Pablica ou do Nacleo visitado.

§2° - O membro da Defensoria Publica deve ﬂrqu.ivﬂ.t' a via do Relatério da

Visita dc Inspegéo que lhe for entregue na pasta respectiva do drgdo de atuacag”
inspecionado. %

L
§3° - O Relatério s = ivado, ;
Corregedoria-Geral, na pasta g e h : i :
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Art. 40 - Verificada a viclagdo de dever funcional por membros da
Defensoria Pablica, o Corregedor-Geral pode instaurar procedimento administrativo
proprio, conforme a circunsténcia do caso.

SECAO 11
DA CORREICAO ORDINARIA

Art. 41 - A Correigdo Ordindaria deve ser efetuada nas Defensorias
Publicas e Nucleos, pelo Corregedor-Geral ou pelo Bubcorregedor, pessoalmente,
mediantc delegagio, por meio de Portaria interna, para verificar a regularidade do
servico, a eficiéncia e a pontualidade dos membros da Defensoria Pablica no
exercicio de suas fungoes, bem como o cumprimento das obrigagies legais ¢ das
determinacdes da Defensoria Publica-Geral, da Corregedoria-Geral e do Conselho
Superior da Defensoria Pablica.

8§1° - O Corregedor-Geral deve ser auxiliado na correigio pelo Diretor-
Chefe de Gabinete da Corregedoria-Geral ¢ por outros membros da Defensoria
Fublica, conforme requisicao do Corregedor-Geral, caso haja necessidade.

§2° - A Correicdo Ordindria deve ser comunicada aos membros da
Defensoria Piblica que estejam exercendo suas fungbes no Orgdo de atuacio em
que for procedida a Correigio, com antecedéncia minima de 05 [cinco) dias,
podendo ser efetuada através de mensagem eletrdnica, indicando o dia e horario da
instalacao dos trabalhos.

§3° - Os Juizes de Direito que estejam respondendo pelas Varas Judiciais
onde atuam os membros da Defensoria Publica devem ser comunicados da
Correigdo Ordinaria, com a indicagio do dia ¢ horaric em que o Corregedor-Geral
estara a disposicBo para receber informagdes acerca do trabalho da Defensoria
Puablica.

84" - O membro da Defensoria Pablica que estiver exercendo suas
fungdes no Orgdo de atuagio em que for procedida a Correigéio devera providenciar

local adequado para a sua realizacio. /
-

i

Art. 42 - Instalados os trabalhos de Correigio, o Corregedor-Geral faz :
publicar Edital que deve ser afixado na porta da Defensoria Publica e no atrio do

predio onde ela estiver instalada, com a indicagdo do dia e hordrio que estara a

H«i—
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disposigio do pdblico em geral para receber informagdes acerca do trabalho da
Defensoria Publica.

Pardgrafo Unico - Havendo justo motive, as informacdes da populacéo,
como também Aquelas apresentadas pelos magistrados, servidores e advogados
podem ser recebidas reservadamente e tomadas a termo.

Art. 43 - Na Correigio devem ser examinados, além do portal, registros,
feitos, livros, pastas € papéis a que aludem o art. 41 deste Regimento Interno, os
processos judiciais ou procedimentos administrativos, tanto em tramitacio quanto
ja arquivados, por amostragem, a fim de ser verificada a forma gréifica, a qualidade
da redacdo, a adequagio técnica, a sistematizagio logica, o nivel de persuasio e
contetido juridico das manifestacées dos membros da Defensoria Pablica que neles
tenham atuado.

Art. 44 - Dos trabalhos de Correicdo ¢ elaborado Relatorio
Circunstanciade contendo, no minimo, os dados indicados no art 41, deste
Regimento Interno, as informacdes apresentadas pelo puablico em geral,
magistrados e advogados, bem como as consideragocs acerca da qualidade da
redacéio, adequacho técnica, sistematizacfo logica, nivel de persuasio e contetido
Jjuridico das manifestacoes dos membros da Defensoria Pablica que tenham atuado
nos feitos examinados.

B1° - No Relatdrio Circunstanciado, o Corregedor-Geral faz mencio aos
fatos observados ¢ s providéncias de cardter disciplinar e administrativo adotadas,
bem como informar sobre os aspectos moral, intelectual e funcional dos membros
da Defensoria Pablica.

B2° - A realizagéio da Correigio e as orientagdes dadas pela Corregedoria-
Geral devem ser anotadas na ficha funcional dos membros da Defensoria Pablica,
cujas atividades foram objete de exame no curso da Correicio.

: Eﬂ" - O membro da Defensoria Pablica deve arquivar a via do Relatorio
Circunstanciadoe que lhe for entregue na pasta respectiva do orgio de atuaca
correicionado, s
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Art. 45 - Verificada a violacdo de dever funcional por membros da
Defensoria Publica, o Corregedor-Geral pode instaurar procedimento administrativo
proprio, conforme a circunstancia do caso.

Art. 46 - Com fundamento nas observagbes [eitas na Correicio, o
Corregedor-Geral pode sugerir ao Defensor Pablico-Geral a ediglo de instrucio, de
carater genérico e nao vinculativo, aos membros da Defensoria Publica.

SECAO III
DA CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 47 - A Correicio Extraordinaria efetuada nas Defensorias Pablicas e
Nucleos ¢ realizada pelo Corregedor-Geral ou pelo Subcorregedor, pessoalmente,
mediante delegagio, por meioc de Portaria interna, gue a presidira, sendo
determinada por ele de oficio, ou por solicitacdo do Defensor Piblico-Geral ou do
Conselho Superior da Defensoria Pablica, para a imediata apuracio de:

I - abusos, erros ou omissdes que incompatibilizem ¢ membro da
Defensoria Pablica para o exercicio do cargo ou da funcéo;

IT - atos que comprometam o prestigio ou a dignidade da Instituigao,

l1l - descumprimento do dever funcional ocu procedimento incorreto,

§1° - A Correicdo Extraordinaria é comunicada aos membros da
Defenscria Publica que estio exercendo suas funcgdes nos Orglos de atuacdo a
screm correicionadoes, com antecedéncia minima de 48 [guarenta e oito) horas,
podendo ser efetuada através de mensagem eletronica, indicando o dia e horario da
instalacéo dos trabalhos.

82° - Aplicam-ge a4 Correigio Extraordindria, ne que couber, o disposto a
Correicdo Ordinaria na sccio anterior,

§3° - O Relatorio Circunstanciado a que alude o art. 46, § 1°, deste
Regimento Interno, deve ser levado a conhecimento do Defensor Pu'::-h::n Geral Py
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Art. 48 - O Procedimento Administrativo Disciplinar, compreendendo a
Sindicdncia e o Processo Administrativo Disciplinar, destina-se a apurar a
responsabilidade por infracées cometidas no exercicio das funcoes pelos membros
da DPE.

Art. 49 - A Portaria de instauragio do Procedimento Administrativo
Disciplinar deve conter a exposigao sucinta dos fatos imputados, sua capitulagao
= legal.

Art. B0 - O procedimento a ser observado para processamento,
julgamento e revisdo do Procedimento Administrative Disciplinar deve seguir o
disposto na Lei Complementar Estadual n® 183/2010 e, subsidiariamente, o
Estatuto dos Servideres Publicos Civis do Estado de Sergipe.

Art. 51 - Antes da abertura do Procedimento Administrativo Disciplinar, e
buscando auferir a credibilidade das informacgdes eventualmente recebidas, o
Corregedor-Geral pode autuar expediente de Pedido de Explicacies Preliminares, de
carater meramente informativo, visando dar oportunidade ao interessado para se
manifestar acerca de irregularidade que lhe tenha sido atribuida.

SECAO II
DO PEDIDO DE EXPLICACOES PRELIMINARES

- Art. 52 - O Corregedor-Geral, antes da deflagragio de Sindicancia ou
propositura do Processo Administrative Disciplinar, pode autuar expediente de
Pedido de Explicagdes Preliminares, de cariter meramente informativo, processado
reservadamente na Corregedoria-Geral, visande auferir a credibilidade das
informagdes eventualmente recebidas e dar oportunidade ao interessado para se
manifestar acerca de irregularidade que lhe tenha sido atribuida.

meramente informativo, ndo resultande em aplicagio de gualquer
disciplinar,

Pardgrafo Unico - O Pedido de Explicaghes Preliminares tem cardter él

Art. 53 - O Corregedor-Geral pode autuar, mediante oficio, o Pedido de
Explicacoes Preliminares: |
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I - de Dficio;

Il - por provocagio do Defensor Pablico-Geral ou do Conselho Superior da
Defensoria Publica;

111 - por proposicéio de terceiro interessado.

§1° - O Oficio de autuacio deve conter a qualificacdo do interessado, a
exposicio dos fatos, e deve ser instruida com os elementos de prova existenies.

§2° - O expediente de Pedido de Explicagdes Preliminarcs deve ser
concluido em 60 [sessenta) dias, a contar da sua autuacio, prorrogdveis por igual
prazo, mediante Despacho do Corregedor-Geral.

Art. 54 - O membro da Defensoria Publica deve ser notificado para, em
10 (dez) dias, apresentar, por escrito, suas informacdes, acompanhadas dos
documentos que entender pertinentes.

Pardgrafo Unico - A notificacao deve ser acompanhada de copia do Oficio
que autuou o expediente, bem como de todos os documentos que a mstruem.

Art. 56 - Apresentadas as informacoes, ou decorrido o prazo, o Diretor-
Chefe de Gabinete da Corregedoria-Geral faz os autos conclusos ao Corregedor-
Geral, que pode:

[ - determinar as diligéncias que entender conveniente;
Il - arquivar o expediente, caso acolhidas as justificativas;
Il - instaurar sindicAncia ou propor processo administrativo disciplinar.

Pardgrafo Unico - Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo, o
membro da Defensoria Puablica interessado deve ser cientificado da Decisao, pelo
Diretor-Chefe de Gabinete da Corregedoria-Geral.

SECAO III
DA SINDICANCIA f’% |
Art. 56 - A competéncia para instaurar Sindicancia ¢ do Corregedor-- -
Geral, de Oficio ou por recomendacao de membro do Conselho Superior da
Defensoria Pﬁblica.‘%
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Art. 8T - A Sindicancia ¢ processada na Corregedoria-Geral € tem como
sindicante o Corregedor-Geral.

Pardagrafo Unico - Na Portaria que determinar a abertura de Sindicancia,
o Corregedor-Geral pode solicitar ao Defensor Piablico-Geral que designe membro
da Defensoria Pablica para procedé-la, assim como pode delegar a pritica de atos
de instrucio ao Diretor-Chefe de Gabinete da Corregedoria-Geral.

Art. 58 - A Portaria de instauracio da Sindicdncia deve conter a

. exposig@o do fato a ser investigado, a qualificacdo de seu autor, se ja for conhecido,

*~  a data de instalagio dos trabalhos, e deve ser instruida com os elementos de prova
existentes.

81" - Os trabalhos da Sindicéncia sdo secretaniados pelo Diretor-Chefe de
Gabinete da Corregedoria-Geral,

82° - Na instalagdo dos trabalhos deve estar presente o sindicante, o
secretario @ o8 membros da Defensornia Pablica, que por ventura tenham side
designados para a pratica de atos de instrugdo, sendo lavrada ata resumida, que
deve constar a diligéncia de citacio e intimacdo do sindicado para ser ouvido acerca
dos fatos que estao sendo apurados, declinando o dia e o horario para tal ato,
oportunizando-o a indicacioc de provas, juntada de documentos e razdes escritas

que entender pertinentes.

§3° - O sindicante pode, no curso da Sindicancia, determinar a realizacéo
de toda e qualquer diligéncia, obedecidas as normas legais de produgao de provas,
~  objetivando o perfeito esclarecimento do fato descrito na Portaria que a instaurou,

B4° - Concluida a producio de provas, o sindicado tem prazo de 03 (trés)
dias para apresentar, por escrito, sua manifestacio final.

85" - A Sindicancia deve ser concluida no prazo de 20 (vinte) dias a contar
da instalacéo, prorrogavel por igual periodo, a critério do Corregedor-Geral ou du .
Defensor Publico-Geral. :"

Art. 59 - O Corregedor-Geral pode sugerir an Defensor Pablico-Geral o -
afastamento de Defensor Publico que esteja sendo submetido a Sindicancia,

quando cabivel. .*‘
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Art. 60 - Cumprido o disposto no § 4® do art. 60, o sindicante, em 10
(dez) dias, elaborara relatorio, onde deve examinar os elementos da sindicancia e
concluir, opinando:

I - pelo seu arquivamento;
Il - pela aplicagio de penalidade de adverténcia, censura ou suspensio;
I - pela instauragio de Processo Administrativo Disciplinar.

Parigrafo UOmico - Concluida a Sindicincia, o sindicante deve
encaminhar o relatorio ao Defensor Publico-Geral.

Art. 61 - Se na Sindicancia ficarem apurados fatos que recomendem a
remocio compulséria ou a demissdo do sindicado, o Correpedor-Geral da
Defensoria Piablica deve representar para esse fim ao Defensor Pablico-Geral.

Art, 62 - Da decisdo proferida na Sindicancia, cabe recurso ao Conselho
Superior da Delfensoria Pablica, devendo-se observar, quanto aos prazos e
procedimentos, o disposto no Regimento Interno do referido Conselho Superior.

SECAO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIFLINAR

Art. 83 - A competéncia para instaurar Processo  Administrativo
Digeiplinar & do Defensor Publico-Geral, de Oficio, por provocagéo do Corregedor-
Geral ou por recomendagéo de membro do Conselho Superior da Defensona
Piblica.

Art. 64 - O Processo Administrative Disciplinar ¢ instaurado para
apuracao de infragdes disciplinares apenadas com remogio compulsoria, demissao
e demissao a bem do servigo publico.

Art. 65 - A Portaria de instauragiao do Processo Administrativo Disciplinar
deve conter a exposigio do fato a ser investigado, a qualificacao de seu autor, se ja
for conhecido, a data de instalacdo dos trabalhos, e deve ser instruida com

os
elementos de provas existentes, {Q

Art. 66 - O Processo Administrative Disciplinar deve ser procedido por
uma Comissio, composta por 03 (trés) membros da Delfensoria Publica, designados
pelo Defensor Pablico-Geral, devenslo um deles ser indicado como seu presider
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§1° - Os integrantes da Comissio devem ser escolhidos dentre os
membros da classe mais elevada da Carreira, naoc podendo ter relacido de
parentesco, até o 3° [terceiro) grau, com o denunciante e o processado.

§2° - O Presidente da Comissfo deve designar um servidor ou membro da
Defensona Pablica para secretariar os trabalhos.

Art. 67 - Na instalacao dos trabalhos, a Comissao deve citar o processado
~ para, em 48 (quarenta e oito) horas, a contar da citacio, apresentar defesa escrita e
~  requerer a produgéo de provas e as diligéncias que entender necessérias.

§1® - A Comissdao deve ouvir as testemunhas e o processado e deve
proceder com todas as diligéncias que entender necessarias.

82" - Concluida a fase de instrucéo do processo, o processado tem o prazo
de 10 (dez] dias para apresentar, por escrito, sua manifestacdo final.

83 - O Processo Administrativo Disciplinar deve ser concluido em 60
(sessenta) dias, a contar da data de instalagio dos trabalhos da Comisséo, podendo
ser prorrogado por mais 30 [trinta) dias, a critério do Defensor Pablico-Geral.

Art. 68 - Cumprido o disposto no § 2° do art. 69, deste Regimento
Interno, a Comisséo, em 10 (dez] dias, deve elaborar relatério apreciando as
rregulandades que o processado for acusado, as provas colhidas e as razdes de
defesa, para, por fim, propor, fundamentadamente:

[ - 0 arquivamento do processo administrativo disciplinar;
Il - a aphecagio de penalidade cabivel.

§1° - Concluido o Processo Administrative Disciplinar, a Comissao deve
encaminhar relatério ap Defensor Publico-Geral.

§2° - Recebido o Processo Administrativo Disciplinar, o Defensor Publico-", /
Gerzl deve proferir Decisio no prazo de 20 (vinte) dias. {,f

Art. 69 - Da Decisdo proferida no Processo Administrativo Di&l:ipl.ina_r,.
cabe recurso ao Conselho Superior da Defensoria Puablica, devendo-se observar, ;
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quanto aos prazos e procedimentos, o disposto no Regimento Interno do referide
Conselho,

TiTULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70 - O Corregedor-Geral deve editar os atos complementares
necessarios ao cumpriments deste Regimento Interno,

_ Art. T1 - O presente Regimento Interno entra em vigor na data de sua
~"  publicacgo.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SERGIPE, em Aracaju/SE, 16 de novembro de 2015,
194" da Independéncia e 127" da Repablica.

P
JESUS J DE LAC
t
VEIGA ANDREZA uva.nﬁ%fﬂma ROLIM
Membro Nato
JADIELLA/SANTANA DE ALEUQUERQUE vVINiCIUS BARRETO
bro Eleito - 1° Categoria Membro = 1" Categoria
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